通档发〔2016〕37号
关于做好2016年度重大建设项目

档案管理登记工作的通知

各有关重大项目建设单位，各县（市）区档案局（馆）、开发区档案馆，市各有关主管机关档案部门：

重大建设项目档案既是重大建设项目实施全过程的真实记录，也是建设项目审计、验收以及运行、维护、管理、改造等工作的重要依据。各单位应从项目档案的管理体制、管理制度、业务开展、安全保管、信息化建设、特殊载体档案管理等各方面加强重大建设项目档案工作，做到项目档案与项目建设同步开展，确保项目档案的完整、准确、系统和安全。为及时掌握国家、省、市重大建设项目档案工作情况，进一步加强我市重大建设项目档案管理工作，加大监督和指导服务的力度，根据省档案局、省发改委《关于江苏省重大建设项目档案验收办法的通知》（苏档发〔2007〕27号）的要求，组织开展2016年度重大建设项目档案登记工作。现将有关要求通知如下：
今年审批或核准的或未进行竣工验收的重大项目建设单位请于10月31日前将《国家、省、市重大建设项目档案管理登记表》分别报送市档案局监督指导处、项目专业主管部门和项目所在县（市）区档案局（馆）。国家、省重大建设项目还应分别向国家、省档案局报送此表。各有关专业主管机关档案部门和各县（市）区档案局（馆）应做好本系统和本地区重大建设项目档案管理登记的组织工作，并将本系统或本地区重大建设项目档案管理登记表收齐后集中报送至市档案局监督指导处。

市档案局监督指导处联系人：崔刚，电话：85099653，地址：南通市世纪大道6号档案局，邮编：226018。

海安县档案局业务指导科联系人：赵忠琴，电话：88853025，地址：海安县城长江中路106号档案局，邮编：226600。

如皋市档案局监督指导科 联系人：李小霞，电话：87513150，地址：如皋市如城镇解放路199号档案局，邮编：226500。

如东县档案局业务指导科联系人：吴明玉，电话：84520858，地址：如东县掘港镇富春江中路1号档案局，邮编：226400。

海门市档案局业务指导科联系人：郁新琪，电话：68061508，地址：海门市北京中路600号档案局，邮编：226100。

启东市档案局监督指导科联系人：陈刚，电话：80790616，地址：启东市汇龙镇世纪大道1288号档案局，邮编：226200。

通州区档案局业务指导科联系人：陈永梅，电话：68655905，地址：通州高新区碧华路197号档案局，邮编：226300。

崇川区档案局联系人：周海萍，电话：55082279，地址：南通市青年中路128号档案局，邮编：226007。

港闸区档案局联系人：陈国瑞，电话：85609620，地址：南通市城港路58号档案局，邮编：226005。

开发区档案馆联系人：吴红云，电话：85981962，地址：南通经济技术开发区星湖大厦13楼档案馆，邮编：226009。

附件：国家、省、市重大建设项目档案管理登记表

南 通 市 档 案 局
2016年7月29日

抄送：江苏省档案局。
南通市档案局（馆）办公室                2016年7月29日印发


附件：

国家、省、市重大建设项目档案管理登记表

编号：

	项目名称
	

	建设单位或项目法人
	

	地  址
	
	邮编
	

	审批（核准）机关
	
	审批（核准）日期
	

	概算总投资
	万元
	计划工期
	年  月-     年   月

	主要单位工程名称
	

	现已完成的单位名称
	

	主要设计单位
	

	主要施工单位
	

	主要设备安装单位
	

	主要监理单位
	

	项目档案管理情况

	档案资料管理部门名称
	
	隶属部门
	

	联系电话
	
	负责人
	

	项目建档时间
	

	专职档案人员数量
	

	库房/档案工作其他用房面积（平方米）
	

	主要设

施设备
	

	现有档案（正本）数量（卷）
	
	图纸张数
	

	填表单位
	（盖章）

年   月   日
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