
	查阅者
	工作单位
	
	介绍信号码
	
	电话

号码
	

	
	姓名
	
	共人数
	
	天数
	

	审批机关
	
	批准人
	

	要解决何问题？查何机关、何时、何内容的材料？

（要查旧政权档案注明被查人姓名、化名、性别、年龄、籍贯、职务）
	利用目的（打√）

	
	工作查考
	经济建设
	学术研究
	编史修志
	宣

传
	其
它

	
	
	
	
	
	
	

	查阅情况
	立档单位
	期限
	卷      （册）    号
	库内查卷数
	

	
	
	
	
	提供卷册数
	

	
	
	
	
	查阅人签收
	

	
	
	
	
	接待人签收
	

	实际利用情况
	立档单位
	所在卷页号
	文件作者
	文号
	成文日期
	摘抄复形式件
	件
	页

	
	
	
	
	
	
	全抄
	
	

	
	
	
	
	
	
	部分抄

	
	

	
	
	
	
	
	
	复印
	
	

	查阅结果
及具体效果
	达到目的，基本达到，找到线索，未达到目的，属那一项请打“√”

	
	

	说明
	除查阅情况外，请查阅者在查

档前后逐栏认真填写
	备注
	


查阅档案（资料）登记表
年     月     日

